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ESTADO DO MARANHAO
MUNCIPIO DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO
CNPJ. 06.113.650/0001 71
PRACA GETULIO VARGAS , /N - CENTRO
CEP N 65.790.000

PORTARIA N°©12/2021/GAB

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO, ESTADO
DO MARANHAGO, no uso das atribuicoes que lhe sao conferidas pelos artigos 52, inciso II
e 37, caput ¢ inciso XXI, Constituicao Federal, combinado com os artigos 69, inciso XVI, 38,
inciso IIL, e 51, caput e § 4° da Lei n® 8.666/93,

RESOLVE,

CAPITULO I - DA CRIACAO E COMPOSICAO DA COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO

Art. 1° Fica criada a COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL, da
Prefeitura Municipal de S2o Domingos do Maranhao ~ MA, composta de 3 (trés) membros,

com mandato de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado.

$ 1° A escolha e nomeaciao dos membros da Comissao Permanente de Licitacio
cabera a autoridade competente.

§ 2% Sao impedidos de integrarem a Comissao Permanente de Licitacao:
[ - Tesoureiros ou Secretarios Municipais;
IT - Servidores dos Setores de Compras ou almoxarifado;

HI - Servidores que respondem a processos administrativos internos por suspeita
de desvio de conduta;

IV - Contador e Vereadores.

Art. 2° Ficam nomeados os seguintes Servidores para compor a Comissio
Permanente de Licitacao - CPL de Sao Domingos do Maranhao, Estado do Maranhao:

1 - PRESIDENTE
Jorges Fran Costa Ramalho Silva - CPF N© 553.224.253-64

2 ~MEMBRO - Nivia Gomes da Silva - CPF N2 006.836.683-31

3 - MEMBRO - Maria Luana de Sousa Viana - CPF N© 049.335.433-64
(SECRETARIO)
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4- SUPLENTE- Martonio Araujo Santos — CPF N° 483.447.703-78
CAPI'TULQ II - DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO

Art. 3° Cabe a Comissao Permanente de Licitacio, consoante estabelecido no ato
convocatorio da licitacao:

[ - receber e, se for o caso, manter sob guarda os envelopes dos proponentes;

IT - abrir, em sessao publica, os envelopes de documentacao, examinar os
documentos;

HI - apresentar e julgar habilitados ou inabilitados os proponentes;

IV - abrir, em sessao publica, os envelopes de proposta, examinar e preparar,
seguindo o critério de julgamento, a planitha dos proponentes qualificados:

V - recebere processar os recursos contra seus atos;

VI - remeter o processo as assessorias solicitando pareceres e a autoridade
competente para manifestacao;

VII - praticar demais atos inerentes as suas competéncia.

Art. 4° Cabe, ainda, a Comissao Permanente de Licitacao, conforme estabelecido no
instrumento convocatério:

I - julgar a licitacao;
IT - receber e processar os recursos contra seus atos;

[II - remeter o processo devidamente instruido a autoridade competente para
decidir os recursos interpostos quando mantiver sua decisao:

IV - remeter o processo a autoridade superior para homologacao e adjudicagao;
V - praticar os demais atos inerentes a suas competéncias.

CAPITULO HII - DAS ATRIBUICOES DA PRESIDENCIA DA COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACAO
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Art. 5° Compete ao Presidente da Comissao Permanente de Licitacao:

I - abrir, presidir e encerrar as sessoes desse colegiado;

Il - anunciar as deliberacoes desse orgao:

I ~ exercer o poder de policia nos locais de reuniao desse colegiado, requisitando,
via autoridade competente, a necessaria forca policial para a manutencao da ordem nesses
locais e dos atos proferidos e requisitar essa forca para restabelecer a ordem;

IV - rubricar os documentos de habilitacao e os relativos as propostas;

V- resolver, quando forem da sua competéncia decisoria, os pedidos verbais ou
escritos apresentados nas sessoes publicas;

VI - instruir os processos a cargo da Comissao Permanente de Licitacao,
determinando a juntada ou o desentranhamento de documentos pertinentes;

VII - providenciar a publicacao, na imprensa oficial ou em quadro de avisos, dos
atos quando essa medida, a cargo da Comissao Permanente de Licitacao, for exigida;

VIII - assessorar a autoridade superior;
IX - solicitar informacoes necessdrias a tramitacao dos processos a cargo da
Comissao Permanente de Licitacio que preside e prestar informacoes sempre que

solicitadas:

X - solicitar, via autoridade competente, assessoria, laudos e pareceres e a
contratacdo de leiloeiros oficial ou a nomeacao do leiloeiro administrativo:

XI - solicitar, via autoridade competente, servidores para o desempenho de funcoes
burocriticas pertinentes 2 Comissao Permanente de Licitacao;

XII - solicitar 2 autoridade competente treinamento para si e para os demais
membros da Comissao Permanente de Licitacao e auxiliares.

CAPITULO IV- DA SECRETARIA DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Art. 6° Compete ao Secretario da Comissao Permanente de Licitacao:
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I - auxiliar o presidente na direcao das sessoes, puablicas ou reservadas;
IT - lavrar as atas das reunioes da Comissao Permanente de Licit acao;
III - rubricar os documentos de habilitacao e os relativos as propostas;

IV = preparar, conforme orientacao do Presidente, a correspondéncia a ser expedida
€ 0s avisos e atos para publicacao, submetendo uns e outros a presidéncia;

V- controlar os prazos e Cf.‘l‘tifiCRl’ 0O Seu transcurso;

VI - atender as determinacoes do Presidente da Comissio Permanente de Licitacao;

CAPITULO V- DOS MEMBROS DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Art. 7° Sao atribuicoes principais dos Membros da Comissao Permanente de
Licitacao:

I - participar das sessdes, publicas ou reservadas, da Comissao Permanente de
Licitacao;

IT - rubricar os documentos de habilitacao e os relativos as propostas;

I - auxiliar o presidente e o secretdrio em suas tarefas e atender as suas
determinacoes.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS DA COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO

Art. 87 A nomeacao dos membros titulares e suplentes, caberd, conforme o caso a
autoridade competente.

Art. 9° Os servidores indicados para compor a CPL e nao concordarem com a
nomeacao deverao apresentar justificativa expressa a autoridade nomeante no prazo de
cinco dias a partir da publicacao do ato de nomeacao.

$1° - arejeicao de integrar a CPL nao ensejara qualquer penalidade ou restricoes a
qualquer servidor.

Art. 10 O processo administrativo de licitacao possuirda capa padronizada para
facilitar sua identificacao, devendo possuir as seguintes informacoes:
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I - numero do processo administrativo de licitacao;
IT - exercicio financeiro;

IIT - unidade requisitante:

IV - modalidade e seu namero:

V - tipo de licitagao;

VI - data de inicio do processo:

VII - data de abertura das propostas;

VIII - local e endereco da realizacao do certame;
IX - objeto da licitaco:

X - dotacao orcamentaria que correrd a despesa;
XTI - nome do responsivel pela conducao do processo;
XII - participantes do certame:

XIII - participante vencedor:

XIV - valor original do contrato celebrado:

XV - autuacao.

Art.11 Os processos deverao ser organizados na sequéncia cronologica, numerados
os documentos mais velhos antes e no sentido das paginas de um livro.

I - anumeracao ocorre folha por folha, a partir da capa, no carimbo aposto no canto
superior direito, com a rubrica de funciondrio responsdvel, geralmente o Secretirio da
Comissao Permanente da Licitacao.

IT - os processos devem refletir a transparéncia dos atos da Comissao Permanente
de Licitacao; a numeracio das folhas garante a seguranca juridica do procedimento e a

coerencia na sequencia dos atos no tempo. As datas dao, por si s6, a garantia de
regularidade dos procedimentos.
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Art. 12 Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura
PUBLIQUE - SE, AFIXE - SE E CUMPRA - SE.

e 2021







